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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
BUSTOS & ASSOCIATES LAW FIRM S.A.S

En cumplimiento de lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 1581
de 2012, el Decreto 1377 de 2013, el Decreto 1074 de 2015 y demas normas
concordantes, BUSTOS LAW S.A.S. adopta la presente Politica de Tratamiento de Datos
Personales, la cual sera aplicada a todo tratamiento de informacién personal realizado
por la sociedad.

1. IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE

Razon social: BUSTOS & ASSOCIATES LAW FIRM S.A.S

Sigla: BUSTOS LAW S.A.S.

Actividad: Prestacion de servicios juridicos, consultoria legal y asesoria
especializada.

Sitio web: www.bustoslawsas.com

Correo: info@bustolawsas.com

Teléfono: 3232060603

Direccion Postal: Calle 6 Sur #19-68 Oficina 302

2. MARCO LEGAL
Esta politica se rige por las normas colombianas de proteccion de datos personales,
en especial:

e Articulo 15 de la Constitucién Politica de Colombia.

e Ley1581de2012.

e Decreto 1377 de 2013.

e Decreto 1074 de 2015.

e Directrices de la Superintendencia de Industria y Comercio.

3. DEFINICIONES
Para efectos de esta politica se adoptan las definiciones establecidas en la Ley 1581
de 2012, entre ellas:
e Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una
persona natural.
e Dato sensible: Informacién que afecta la intimidad del titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacion.
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e Tratamiento: Cualquier operaciéon sobre datos personales, como recoleccién,
almacenamiento, uso, circulacién o supresion.
o Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

4. PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
BUSTOS & ASSOCIATES LAW FIRM S.A.S, aplicara los siguientes principios:

e Legalidad
e Finalidad
e Libertad

e \eracidad o calidad

e Transparencia

e Accesoy circulacién restringida
e Seguridad

e Confidencialidad

5. TIPOS DE DATOS TRATADOS
5.1 Datos personales generales
e Nombresy apellidos
e Documento de identificacion
o Datos de contacto
¢ Informacion laboral, contractual y académica

5.2 Datos personales sensibles
De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, BUSTOS LAW S.A.S. podra
recolectar y tratar datos personales sensibles Unicamente cuando sea estrictamente
necesario para el desarrollo de sus actividades y con autorizacién previa, expresa e
informada del titular.
Se consideran datos sensibles, entre otros:
e Datos biométricos: huella dactilar, reconocimiento facial, reconocimiento de
voz u otros mecanismos de identificacion biométrica.
e Imagenes y grabaciones: captadas mediante sistemas de videovigilancia
(CCTV) instalados en oficinas, zonas comunes y areas de acceso.
e Informacién que afecte la intimidad del titular o cuyo uso indebido pueda
generar discriminacion.
Eltitular no esta obligado a autorizar el tratamiento de datos sensibles y su negativa no
afectara el acceso a servicios que no requieran dichos datos.
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5.3 Datos de menores de edad

El tratamiento de datos personales de nifos, ninas y adolescentes se realizara
respetando su interés superior y garantizando sus derechos fundamentales, previa
autorizacion del representante legal.

6. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO
Los datos personales seran tratados para las siguientes finalidades:
e Gestidon de temas laborales, incluyendo administracion de personal y procesos
internos.
e Gestidon de temas comerciales y publicitarios, tales como envio de informacion
institucional o promocién de servicios.
e Prestacion de servicios juridicos y asesoria legal.
e Cumplimiento de obligaciones legales y regulatorias.
e Seguridad de personas, bienes e instalaciones mediante sistemas de
videovigilancia.
e Control de acceso mediante mecanismos biométricos, cuando aplique.

6.1 Comparticion con terceros
Los datos personales podran ser compartidos con terceros unicamente cuando:
e Tengan relacion directa con BUSTOS & ASSOCIATES LAW FIRM S.A.S, para
fines laborales, comerciales o administrativos.
e Sea estrictamente necesario para el cumplimiento de un caso o requerimiento
legal, judicial o contractual.

7. TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES

El tratamiento de datos sensibles se realizard bajo estrictas medidas de seguridad y
confidencialidad. El titular no estara obligado a autorizar su tratamiento. Dichos datos
solo seran utilizados para las finalidades autorizadas y legalmente permitidas.

8. DERECHOS DE LOS TITULARES
Los titulares de los datos personales tienen derecho a:
e Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.
e Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.
e Serinformados sobre el uso de sus datos.
e Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresién del dato.
e Presentar quejas ante la Superintendencia de Industriay Comercio.
e Acceder gratuitamente a sus datos personales.
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9. AUTORIZACION
Larecoleccidony tratamiento de datos personales se realizara previa autorizacion libre,
expresa e informada del titular, salvo las excepciones legales.

10. MEDIDAS DE SEGURIDAD

BUSTOS & ASSOCIATES LAW FIRM S.A.S, implementa medidas técnicas, humanasy
administrativas para garantizar la seguridad de los datos personales, evitando su
pérdida, acceso no autorizado, uso indebido o adulteracion.

11. TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE DATOS

Los datos personales podran ser transmitidos o transferidos a terceros nacionales o
internacionales Unicamente cuando sea necesario para el cumplimiento de las
finalidades descritas y conforme a la ley.

12. PROCEDIMIENTO PARA CONSULTAS Y RECLAMOS

Los titulares podran presentar consultas o reclamos relacionados con sus datos
personales a través de los canales de contacto publicados en el sitio web. Estos seran
atendidos dentro de los términos legales.

13. VIGENCIA
La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales rige a partir de su publicacion
y permanecera vigente mientras subsista la finalidad del tratamiento.

BUSTOS & ASSOCIATES LAW FIRM S.A.S. Comprometidos con la proteccion,
confidencialidad y seguridad de la informacién personal.

POLITICA VIGIENTE DESDE ENERO DE 2026
Elaboro: ARPATEL SISTEMAS S.A.S.



